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Normas para seleccidon y eliminacion de documentos de
archivo de la Universidad de San Carlos de Guatemala,
dictadas por el Archivo General de la Universidad de San
Carlos de Guatemala -Agusac-

Nueva Guatemala de La Asuncién, 2016
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M.A. Lopez:

Para su conocimiento y efectos consiguientes, le transcribo el Acuerdo
de Rectoria N° 0704-2016; dictado el dia de hoy, que copiado literalmente dice:

“EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA, de
conformidad con las atribuciones que le confiere el Articulo 17, inciso i) del Estatuto
de la Universidad; Considerando: Que con fecha 9 de julio de 1997, en el Punto
DECIMO del Acta No. 13-97 de la sesion celebrada por el Consejo Superior
Universitario, fue aprobado el Reglamento del Archivo General de la Universidad de
San Carlos de Guatemala; Considerando: Que en el Titulo III, Articulos del 27, 28
y 34 del mencionado Reglamento, indica que el Archivo General dictara las normas
sobre seleccion y eliminacion de documentos que se aplicaran en la Universidad de
San Carlos; para el efecto debe atenderse a lo estipulado en el Normativo de
Seleccion y Eliminacion de Documentos. Considerando: Que en los Estatutos de la
Universidad de San Carlos de Guatemala establecer en Articulo 11 literal b) que los
normativos especificos de organizacion de unidades administrativas que dependan
de la Rectoria, seran emitidos, reformados o derogados por el Rector. Por Tanto:
Con base en el Dictamen favorable DAJ. 010-2016 (02) de la Direccion de Asuntos
Juridicos, ACUERDA: Primero: Aprobar las Normas para seleccion y
eliminacion de documentos de Archivo dictadas por el Archivo General de
la Universidad de San Carlos de Guatemala, en virtud que en el aspecto legal la
misma no trasgrede las leyes y reglamentos universitarios. Sequndo: Que por ser
de beneficio para esta Casa de Estudios Superiores, contar con normas que regulen
la seleccion y eliminacidon de documentos que no constituyen un valor histérico, se
emite el presente Acuerdo para su aplicacion de caracter obligatorio dentro de la
institucién. Tercero: El normativo entra en vigencia a partir de la emision del
presente Acuerdo. COMUNIQUESE. Dado en la ciudad de Guatemala, a los dos
dias del mes de junio de dos mil dieciséis. (ff) Dr. Carlos Guillermo Alvarado
Cerezo, Rector; Dr. Carlos Enrique Camey Rodas, Secretario General.”

Me es grato suscribir deferentemente,
“ID ¥ ENSENAD A TODOS”

A

Dr. Carlos Errique gamey Rodas “
Secretario General

c.c. Archivo, correlativo
Archivo General con expediente original de 25 folios.
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Introduccién

La valoraciéon documental constituye una funcion archivistica clave para la eficaz
gestién de los documentos de las instituciones u organizaciones. El ejercicio de
esta funcion archivistica ha supuesto el desarrollo internacional de una vasta
literatura, en la que se han definido las principales corrientes y tendencias
histéricas que sitian la valoracion como una de las funciones mas relevantes y

complejas de la archivistica contemporanea.

La eventual seleccion de los documentos como memoria historica y la riesgosa
decision de eliminar documentacion que no posea valor testimonial (un valor
residual al que motivd su creacién en las instituciones u organizaciones)
constituyen aspectos medulares de la valoracion; asimismo, la determinacion —
con base en los valores de la documentacion— de los plazos de vigencia o
conservacion de los documentos dentro de los archivos de tramite y concentracion
de las instituciones. Esto forma parte de la sana circulacion de los documentos, en
oposicién a su resguardo masivo y anarquico con el consecuente costo técnico y

material que implica.

De este modo, el ejercicio sistematico de la valoracibn documental debe
respaldarse en una soélida preparacién conceptual y, a la vez, en una serie de
capacidades normativas, instrumentales y de gestion. Es necesario, también, que
tanto los productores como los administradores y los usuarios institucionales y

sociales de los documentos se involucren en esta practica de capital importancia.

Dentro de la gestion de documentos, la valoracion y la administracion de archivos

tienen un lugar central, como acertadamente afirmara Carol Couture, prestigiado

tratadista canadiense de la escuela francéfona: los aspectos teoricos y
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practicos de la valoracion se verdn obligados a ser el centro neuralgico de la

misién del archivista en el siglo xxi”.*

Valoracion implica un trabajo de cuidadoso analisis documental y de erudicion, y
no un mero procedimiento como lo ven algunos, ya que implica entender factores
tales como la historia del creador de los documentos, funciones, atribuciones
legales, estructura organizacional, procesos de toma de decisiones,

procedimientos de creacién de documentos y cambios ocurridos en el tiempo. 2

La valoracion documental es un ejercicio objetivo que debe tomar en
consideracion factores como la situacion del momento, tiempo e impacto en la
sociedad de un acontecimiento que llevé a crear uno, dos o mas documentos que
luego forman un expediente y después cientos y hasta miles de éstos para
convertirlos en una serie documental producida como evidencia de las
competencias de una oficina de una institucion o corporacion facultada por sus

normativas.

Por lo expuesto, y sobre la base de lo mandatado en el Reglamento General del
Archivo General de la Universidad de San Carlos de Guatemala en su articulo 27
que literalmente dice “El Archivo General dictaré las normas sobre seleccion y
eliminacién de documentos que se aplicaran en la Universidad de San Carlos;
para el efecto debe atenderse a lo estipulado en el Normativo de Seleccion y
Eliminaciéon de Documentos.” es necesario que esta Dependencia cuente con un
normativo que le permita el estudio de las series documentales, asi como, tomar

las mejores decisiones cuando se esté llevando a cabo la valoracion de series

1Couture, Carol, “La evaluacién de los Archivos: estado de la cuestion”, p.15. Tomado del texto basado en la
investigacion que hizo el autor en 1995 para obtener un Dess de archivistica en la Universidad de Haute—
Alsace, Melhouse: L’évaluation des archives. Etat de la question et aspectes théoriques, 1995, 104 pp,
publicada por la propia Universidad.

’Amanda  Rosales Bada, Valoracion documental: Antecedentes, ADABI, México, D. F,,
http://adabi.webxsp.com/adabi/investigacion/articulo.jsp?id=775
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documentales, de esta cuenta el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
de Documentos —CISED- apruebe la Reglas de Conservacion que seran de

observancia general en la Universidad.

Por lo tanto, es necesario contar con un Acuerdo de Rectoria en donde avale el
contenido consignado en el Normativo para seleccidon y eliminacion de
documentos de archivo de la Universidad de San Carlos de Guatemala, dictadas

por el Archivo General de la Universidad de San Carlos de Guatemala -AGUSAC-.
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Normas para seleccion y eliminacién de documentos de archivo
de la Universidad de San Carlos de Guatemala, dictadas por el
Archivo General de la Universidad de San Carlos de Guatemala -Agusac-

Norma 12, El Agusac sera el encargado del estudio, analisis y propuesta sobre la
valoracion, seleccion y eliminacion de series documentales de la Universidad de
San Carlos de Guatemala.

Norma 22. Todas las series documentales en sus diferentes clases (textuales,
graficos, imagen, sonoros y legibles por maquina) generadas en la Universidad de
San Carlos seran consideradas histéricas en tanto no se realice por parte del
Agusac el estudio de la valoracion respectiva.

Norma 32. La jefatura del Agusac planificaré el estudio de la valoracion de series
documentales tanto de las solicitadas para eliminacion, asi como, de todas las
series existentes en la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Norma 42. El estudio de las series documentales se realizar4 con base en el
formulario de Normalizacién, valoracion y eliminacion de series documentales
mismo que sera presentado ante el Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de documentos CISED para la aprobacibn de la Regla de
Conservacion.

Norma 52. Las reglas de conservacion aprobadas por el CISED, seran registradas
por el Agusac en el Calendario de conservacion y eliminacion de documentos.

Norma 62. Toda eliminacién de documentos debera ser requerida por el (la) Jefe
de la unidad productora del archivo, con visto bueno de autoridad nominadora de
la dependencia, a través de solicitud escrita dirigida al jefe (a) del Agusac quien
funge a su vez como presidente (a) del CISED.

Norma 72 La unidad interesada debera solicitar el formulario denominado
FORM.AGUSAC-E-06, al Archivo General y entregarlo cumplimentado vy
debidamente firmado por el jefe y la autoridad nominadora de la misma a esta
dependencia.

Norma 82. El jefe (a) del Agusac sera la Unica facultada para proporcionar
informacion durante el desarrollo y finalizacion del proceso de valoracion y
seleccion de documentos de archivo.
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